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ÜGYLEÍRÁS 
Anyakönyvi eljáráshoz 

 
Anyakönyvi ügyintézés Felsőpakonyon 

A Felsőpakonyi Polgármesteri Hivatal anyakönyvvezetője a jogszabályban meghatározott 

hatáskörben és illetékesség alapján látja el az anyakönyvi feladatokat. 

Az anyakönyvi ügyintézés során az ügy jellegétől függően személyes megjelenésre, 

okiratok bemutatására, nyilatkozat megtételére, illetve elektronikus ügyintézésre lehet 

szükség. 

Főbb anyakönyvi ügytípusok: 

1. Anyakönyvi kivonat kiállítása 

2. Születés anyakönyvezése 

3. Teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat 

4. Házasságkötési szándék bejelentése 

5. Házasságkötés 

6. Házassági névviselési forma módosítása 

7. Haláleset anyakönyvezése 

8. Születési név megváltoztatása 

9. Utónévvel kapcsolatos ügyek 

10. Anyakönyvi hatósági bizonyítvány 

11. Családi jogállás rendezése 

12. Hazai anyakönyvezés 

13. Állampolgársági ügyek 

14. Bejegyzett élettársi kapcsolat – tájékoztatás 

15. Anyakönyvi adatok, régi anyakönyvek kutatása 

1. ANYAKÖNYVI KIVONAT KIÁLLÍTÁSA 

Anyakönyvi kivonat kérhető születési, házassági, haláleseti és bejegyzett élettársi kapcsolat 

létesítéséről szóló anyakönyvi eseményről. 

Többnyelvű formanyomtatvány: kizárólagos rendeltetése az, hogy megkönnyítse azoknak 

a közokiratoknak a fordítását, amelyeket külföldön, az Európai Unió valamely 

tagállamában használnak fel. A többnyelvű formanyomtatvány önálló okiratként nem 

használható fel. Kiállítása kizárólag a 2014. július 1. után kiállított anyakönyvi kivonatokhoz 

kérelmezhető. 

http://www.felsopakony.hu/
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Lehetőség van anyakönyvi kivonat kiállítása iránti kérelem elektronikus úton történő 

előterjesztésére, valamint ezzel egyidejűleg – az Európai Unió más tagállamának területén 

történő külföldi felhasználás céljára – többnyelvű formanyomtatvány kérelmezésére is. 

Többnyelvű formanyomtatvány legfeljebb két idegen nyelven kérelmezhető az alábbi 

linken. 

Kérelem anyakönyvi kivonat kiállításához 

 személyes megjelenéssel vagy postai úton bármely települési önkormányzat 

anyakönyvvezetőjénél vagy külföldön a magyar külképviseleten, továbbá a hatáskörébe 

tartozó ügyben a hazai anyakönyvezés végzésére kijelölt anyakönyvi szervnél, Budapest 

Főváros Kormányhivatalánál, illetve 

 az egyes kormányablakokban kihelyezett elektronikus ügyintézési pontokon. 

A törvényes képviselőnek – a szülő kivételével -, illetve a meghatalmazottnak ezen ügyféli 

minőségét igazoló okiratot is csatolnia kell a kérelemhez. A kérelmet az arra jogosult 

személy terjesztheti elő. A kérelmező személyazonosságát, illetve az okirat kiadására való 

jogosultságát igazolni kell. 

A kérelem személyes megjelenéssel történő benyújtása esetén az ügyintézéshez minden 

esetben szükséges: 

 érvényes személyazonosító okmány 

 lakcímigazolvány, 

 meghatalmazott eljárása esetén meghatalmazás, 

 szükség esetén a jogosultságot igazoló dokumentum. 

 

Kérelem anyakönyvi kivonat kiállítása iránt 

Meghatalmazás anyakönyvi okirattal kapcsolatos ügyintézéshez 

 

Határidők: 

A kérelem teljesítésének határideje sommás eljárásban 8 nap, teljes eljárásban 15 nap. 

Sommás eljárásnak abban az esetben van helye, ha a hiánytalanul előterjesztett kérelem és 

mellékletei, valamint a hatóság rendelkezésére álló adatok alapján a tényállás tisztázott. Az 

ügyintézési határidő a kérelemnek az eljáró hatósághoz történő megérkezésétől számítandó. 

Benyújtandó dokumentumok: 

Amennyiben valaki nem a saját születési anyakönyvi kivonatát kérelmezi igazolnia 

szükséges a képviseleti jogosultságát, vagy személyes ügyintézés esetén az ügyféli 

jogállását. 

Fizetési kötelezettség: 

Az eljárás illeték- és díjmentes.  

Eljáró szerv: 

Anyakönyvvezető, hivatásos konzuli tisztviselő, Budapest Főváros Kormányhivatala, 

vármegyei kormányhivatalok 

Egyéb információk: 

https://magyarorszag.hu/szuf_szolg_lista?kategoria=CS.ANY
https://felsopakony.hu/pdf/nyomtatvanyok/Kerelem_anyakonyvi_kivonat_kiallitasa_irant.pdf
https://felsopakony.hu/pdf/nyomtatvanyok/Meghatalmazas_anyakonyvi_okirattal_kapcsoltos_ugyintezeshez.pdf
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Külföldön történt anyakönyvi esemény esetén abban az esetben állítható ki anyakönyvi 

kivonat, amennyiben az anyakönyvi esemény hazai anyakönyvezése korábban megtörtént. 
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2. SZÜLETÉS ANYAKÖNYVEZÉSE 

A Magyarországon történt születést a születés helye szerint illetékes anyakönyvvezető 

anyakönyvezi. 

A születés anyakönyvezése során az anyakönyvvezető a gyermek és a szülők jogszabályban 

meghatározott adatait rögzíti. 

Szükséges lehet: a szülők személyazonosító okmánya, lakcímet igazoló hatósági 

igazolványa, a szülők házasságát igazoló okirat, ha az adat az elektronikus anyakönyvben 

nem áll rendelkezésre; a családi jogállás rendezéséhez szükséges okiratok. 

3. TELJES HATÁLYÚ APAI ELISMERŐ NYILATKOZAT 

A teljes hatályú apai elismerő nyilatkozatot a gyermek születését megelőzően vagy után – a 

fogamzási idő kezdetétől személyesen lehet megtenni. 

A nyilatkozathoz szükséges dokumentumok: 

A gyermek megszületése előtt: 

a szülők együttes személyes jelenléte, (kiskorú szülők esetén a gyámhatóságnál kell 

megtenni a bejelentést) 

- érvényes személyi igazolvány vagy útlevél, 

- lakcímet igazoló hatósági igazolvány, 

- az anya családi állapotáról igazolás (elvált családi állapotú esetén a válásról szóló jogerős 

bírósági ítélet, özvegy családi állapotú esetén a halotti anyakönyvi kivonat) 

- terhesgondozási kiskönyv 

- szakorvosi igazolás a magzat fogantatását és a születés várható időpontját tartalmazva. 

- amennyiben az apaságot megállapító teljes hatályú elismerő nyilatkozatot a gyermek 

születése előtt teszik, a szülés feltételezett időpontját, a fogamzás feltételezett időpontját 

szakorvosi bizonyítvánnyal kell igazolni. 

A gyermek megszületése után: 

- a szülők együttes, személyes jelenléte, (kiskorú szülők esetén a gyámhatóságnál kell 

megtenni a bejelentést) 

- érvényes személyi igazolvány vagy útlevél, lakcímet igazoló hatósági igazolvány, 

- az anya családi állapotáról igazolás (elvált családi állapotú esetén a válásról szóló jogerős 

bírósági ítélet, özvegy családi állapotú esetén a halotti anyakönyvi kivonat) 

- a gyermek születési anyakönyvi kivonata, 

- amennyiben az anya a szüléstől számítva 300 napon belül vált el, vagy lett özvegy, akkor 

apai elismerő nyilatkozat nem tehető, csak bíróság által jogerősen kimondott apaság 

vélelmének megdöntése után. 
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4. HÁZASSÁGKÖTÉSI SZÁNDÉK BEJELENTÉSE 

Házasságot ott lehet kötni, ahol az erre irányuló szándékot a pár bejelenti az 

anyakönyvvezetőnél. A házasságkötési szándék bejelentéséről az anyakönyvvezető 

jegyzőkönyvet vesz fel. A házasságkötés időpontját a pár az anyakönyvvezetővel egyezteti, 

ami a jegyzőkönyv felvételének időpontjához képest legkorábban 31. napra tűzhető ki. 

Egyes esetekben a Jegyző a várakozási idő alól felmentést adhat. 

A házasulóknak személyesen kell megjelenniük a jegyzőkönyv felvétele céljából. A 

házasságkötéshez szükséges dokumentumok: 

 mindkét házasuló érvényes személyi igazolványa, vagy érvényes útlevele, vagy magyar 

állampolgárságot igazoló állampolgársági bizonyítványa 

 lakcímigazolvány, 

 mindkét házasuló eredeti születési anyakönyvi kivonata, 

 elvált, özvegy családi állapot esetén jogerős bontóítélet, illetve halotti anyakönyvi kivonat 

eredeti példánya 

Külföldi állampolgárságú házasuló esetén előzetes telefonos egyeztetés és további 

személyes tájékoztatás szükséges. 

A házasságkötési szertartások színvonalának és ünnepélyességének emeléséhez igény 

szerint, térítési díj ellenében szolgáltatások vehetők igénybe, melyekről a házasulók a 

házasságkötési szándék bejelentésekor kapnak tájékoztatást. 

 

5. HÁZASSÁGKÖTÉS FELSŐPAKONYON 

A Felsőpakonyon történő házasságkötés helyi szabályait a 19/2025. (XII. 1.) önkormányzati 

rendelet tartalmazza. 

Hivatali helyiség: Szabó Magda Könyvtár és Közösségi Ház nagyterme, 2363 Felsőpakony, 

Rákóczi utca 41. 

Hivatali helyiségen kívüli házasságkötéshez engedély szükséges. 

A térítési díjat a megrendelés napján kapott csekken kell megfizetni úgy, hogy az összeg 

legkésőbb az anyakönyvi eseményt megelőző napon a Hivatal számlájára megérkezzen. 

A szolgáltatás visszamondására és a díj visszatérítésére a helyi rendelet külön szabályai 

vonatkoznak. 

 

6. HÁZASSÁGI NÉVVISELÉSI FORMA MÓDOSÍTÁSA 

Az eljáráshoz szükséges: 

 érvényes személyi igazolvány és lakcímigazolvány, 

 eredeti házassági anyakönyvi kivonat 

 a névváltoztatási kérelem illetékmentes 

Házassági névviselési forma módosítására irányuló kérelmet bármely anyakönyvvezetőnél, 

vagy hivatásos konzuli tisztviselőnél személyesen lehet benyújtani. A névváltoztatási 

szándékról az anyakönyvvezető jegyzőkönyvet vesz fel. 

A házassági névviselési forma módosítására irányuló eljárás lefolytatására – amennyiben a 

házassági anyakönyvi bejegyzés adatai az elektronikus anyakönyvben korábban már 
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rögzítésre kerültek – bármely anyakönyvvezető, egyéb esetben a házasságkötést 

nyilvántartó anyakönyvvezető illetékes. A kérelem elbírálására jogosult anyakönyvvezető, 

ha a kérelmet teljesíti, a változást az elektronikus anyakönyvbe bejegyzi, és kérelemre 

anyakönyvi kivonatot állít ki az új névre. 

A változást a személyi adat- és lakcímnyilvántartásban is rögzíti. A névváltozás után 

kezdeményezni kell a személyazonosító okmányok, lakcímkártya cseréjét. 

7. HALÁLESET ANYAKÖNYVEZÉSE 

Haláleset anyakönyveztetése a haláleset helye szerinti anyakönyvvezetőnél történik. 

Haláleset anyakönyvezéséhez szükséges iratok: 

 az elhunyt személyi igazolványa,  

 érvényes útlevele, (ha van) 

 2001. január 1. után kiadott (kártyaalakú) jogosítványa,  

 lakcímigazolványa, 

 az elhunyt születési, házassági anyakönyvi kivonata, 

 elvált, illetve özvegy családi állapota esetén a házasság megszűnését igazoló irat, 

 halottvizsgálati bizonyítvány. 

A halotti anyakönyvi kivonat kiállítása illetékmentes. 

8. SZÜLETÉSI NÉV MEGVÁLTOZTATÁSA 

Születési (családi név és vagy utónév) névváltoztatási kérelemhez szükséges iratok: 

 személyazonosság és állampolgárság igazolására alkalmas okmány: személyi igazolvány, 

útlevél, 

 lakcímigazolvány, 

 születési anyakönyvi okirat, 

 a névváltoztatásban érintettek személyes hozzájárulása. 

A születési név – családi és/vagy utónév – megváltoztatása csak magyar állampolgár 

részére engedélyezhető.  A kérelmező kizárólag a saját, a kiskorú gyermeke, a gondnokoltja 

vagy a gyámoltja születési nevének megváltoztatását kérelmezheti. A szülő 

névváltoztatásának a hatálya – erre irányuló kérelem esetén - kiterjedhet a szülő családi 

nevét viselő kiskorú gyermekek családi nevére. A szülő családi nevének megváltozását a 

kiskorú gyermek születési anyakönyvi bejegyzésébe akkor is be kell jegyezni, ha a szülő 

nem kérte a névváltoztatás hatályának a kiskorú gyermekre történő kiterjesztését vagy a 

gyermek nem a névváltoztatással érintett szülő születési családi nevét viseli. Ezért a 

kérelemben a kérelmezőnek a kiskorú gyermekei adatairól nyilatkoznia szükséges. A 

névváltoztatás hatálya kiterjed a kérelmező nevét viselő házastárs házassági nevére. A 

magyar hagyományoktól eltérő hangzású, a magyar családnevek rendszerében nem 

szereplő vagy kis számban előforduló családi név, történelmi név, régies írásmóddal írott 

családi név felvételét – különös méltánylást érdemlő körülmények kivételével – nem lehet 

engedélyezni.   

A születési névváltoztatási eljárással összefüggésben fizetendő igazgatási szolgáltatási díj 

összegének a befizetését 2021. január 1. napjától a Budapest Főváros Kormányhivatala által 
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megjelölt számlára kell az ügyfélnek megfizetnie.Átutalás összege születési utónév 

megváltoztatásakor: 13.000.- forint. 

 Átutalás összege születési családi név, valamint a születési családi és utónév 

megváltoztatásakor: 18.000.- forint. 

 Számlaszám: 10023002-00299592-00000000 

 Kedvezményezett neve: Budapest Főváros Kormányhivatala 

 Közlemény: „Névváltoztatás”, névváltoztatással érintett személy házassági és születési 

neve 

(kiskorú vagy gondnokolt esetén is minden esetben a névváltoztatással érintett személy nevét 

szükséges feltüntetni, nem pedig a befizetést teljesítő személyét) 

Példák az átutalási megbízás közlemény rovatára: 

Névváltoztatás Nagy Gézáné sz. Varga Irma 

Névváltoztatás Kovács Géza 

Névváltoztatás Kovács-Takács Anikó sz. Takács Anikó 

Az átutalás megtörténtének igazolására szolgáló banki igazolás másolatát a névváltoztatási 

kérelemhez csatolni szükséges. 

Teljes vagy részleges költségmentesség a 469/2017. (XII.28.) Korm. rendeletben foglalt 

feltételek fennállása esetén engedélyezhető. 

Tájékoztatjuk a Tisztelt Ügyfeleket, hogy a 2005. évet megelőzően keletkezett 

névváltoztatási iratok a Magyar Nemzeti Levéltár Országos Levéltára őrizetében vannak. 

A levéltári iratállomány részét képező névváltoztatási iratokból másolatot a Magyar 

Nemzeti Levéltár Országos Levéltárától kell kérelmezni, továbbá, ha anyakönyvi eljárásban 

megváltozott név igazolását kérik, a nyilvántartó anyakönyvvezető névváltozási hatósági 

bizonyítványt állít ki. 

Névváltozási hatósági bizonyítvány kiállítására kizárólag a születési helye szerinti 

(nyilvántartó) anyakönyvvezető rendelkezik hatáskörrel és illetékességgel, így a 

kérelemmel szíveskedjenek közvetlenül a születési helye szerinti Polgármesteri Hivatal 

anyakönyvvezetőjét megkeresni. 

 Kivétel: 

Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény (a továbbiakban: At.) 2024. május 24. 

napjától hatályos 44/B. §-a kiveszi a névváltoztatási eljárások hatálya alól azokat az 

eseteket, amikor a magyar állampolgár születési anyakönyvi bejegyzésében és a 

személyiadat- és lakcímnyilvántartásban szereplő születési családi név vagy utónév eltér, 

és a személyazonosságot igazoló hatósági igazolványa alapján megállapítható, hogy a nevét 

a kért formában használta. 

A születési nevet érintő adatváltozást a kettős feltétel fennállása esetén az anyakönyvvezető 

– névváltoztatási eljárás lefolytatása és engedélyezése nélkül – saját határkörben teljesíti. 
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9. UTÓNÉVVEL KAPCSOLATOS ÜGYEK 

Az utónévvel kapcsolatos eljárások körében az adott ügytől függően névváltoztatásra, 

illetve az anyakönyvben szereplő utónév-adatok módosítására kerülhet sor. 

Az egyes eljárások feltételeit az anyakönyvi jogszabályok határozzák meg. Az adott ügyben 

szükséges eljárás kiválasztásához előzetes egyeztetés javasolt. 

10. ANYAKÖNYVI HATÓSÁGI BIZONYÍTVÁNY 

Anyakönyvi hatósági bizonyítvány olyan anyakönyvi adat igazolására szolgál, amely nem 

szerepel az anyakönyvi kivonat adattartalmában. 

Az anyakönyvi hatósági bizonyítvány kiállítására az anyakönyvvezető jogosult. 

11. CSALÁDI JOGÁLLÁS RENDEZÉSE 

A családi jogállás rendezésével kapcsolatos ügyek közé tartozhat különösen a teljes hatályú 

apai elismerő nyilatkozat (3. pont), bírósági döntés alapján történő adatátvezetés, az apaság 

vélelmével kapcsolatos változás, örökbefogadással kapcsolatos adatváltozás és egyéb 

családi jogállást érintő változás. 

Egyéb esetekben a konkrét eset pontos megjelölésével keresse az anyakönyvvezetőt. 

Apaság bírói megállapítása, apaság bírói megdöntése, örökbeadás esetén a társhatóságok 

által megküldött iratok beérkezésekor indul meg az eljárás. 

Ha az anya a szüléstől számítva 300 napon belül vált el, vagy lett özvegy, akkor apai 

elismerő nyilatkozat nem tehető, csak bíróság által jogerősen kimondott apaság vélelmének 

megdöntése után. 

12. HAZAI ANYAKÖNYVEZÉS 

A külföldön történt, magyar állampolgárt érintő anyakönyvi események magyarországi 

nyilvántartásba vétele hazai anyakönyvezés keretében történik. 

Ide tartozhat különösen: külföldön történt születés, házasságkötés, haláleset, külföldön 

létesített bejegyzett élettársi kapcsolat és az ezekhez kapcsolódó adatváltozás. 

A külföldi okiratok elfogadásának feltételei az adott országtól és az alkalmazandó 

nemzetközi szabályoktól függnek. 

13. ÁLLAMPOLGÁRSÁGI ÜGYEK 

Az állampolgársági ügyekben az anyakönyvvezető csak a jogszabályban meghatározott 

feladatokat látja el. 

14. BEJEGYZETT ÉLETTÁRSI KAPCSOLAT-TÁJÉKOZTATÁS 

A bejegyzett élettársi kapcsolat létesítésére irányuló szándékot nem a Felsőpakonyi 

Polgármesteri Hivatal anyakönyvvezetőjénél kell bejelenteni. 

Az anyakönyvi eljárásokról szóló 2010. évi I. törvény 31. § (1) bekezdése szerint a szándékot 

a fővárosi kerületi, a megyei jogú városi, valamint a járási hivatal székhelye szerinti 

képviselő-testület hivatalának anyakönyvvezetőjénél lehet bejelenteni. 
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Felsőpakony a Gyáli járáshoz tartozik, ezért az ügyben a Gyáli Polgármesteri Hivatal 

anyakönyvvezetőjéhez kell fordulni. 

Gyáli Polgármesteri Hivatal: 2360 Gyál, Kőrösi út 112–114. 

15. ANYAKÖNYVI ADATOK, RÉGI ANYAKÖNYVEK KUTATÁSA 

A régi anyakönyvi adatok kutathatóságára az anyakönyvi jogszabályokban meghatározott 

szabályok vonatkoznak. 

Az 1895. október 1-je előtt vezetett egyházi anyakönyvek, illetve az állami anyakönyvek 

kutatásának feltételei eltérhetnek. 

Régi anyakönyvi bejegyzések kutatásával kapcsolatban a Magyar Nemzeti Levéltár nyújt 

tájékoztatást. 

Vonatkozó jogszabályok 

Az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/1191 rendelete (2016. július 6.) egyes 

közokiratoknak az Európai Unión belüli bemutatására vonatkozó előírások egyszerűsítése 

révén a polgárok szabad mozgásának előmozdításáról és az 1024/2012/EU rendelet 

módosításáról 

2023. évi CIII. törvény a digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes 

szabályairól, 

2017. évi I. törvény a közigazgatási perrendtartásról, 

2016. évi CL. törvény az általános közigazgatási rendtartásról, 

2010. évi I. törvény az anyakönyvi eljárásról, 

1990. évi XCIII. törvény az illetékekről, 

429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes 

szabályairól 

174/2017. (VI. 30.) Korm. rendelet az anyakönyvvezető és az anyakönyvi szervek eljárásáról 

és kijelöléséről, valamint az anyakönyvezéshez szükséges képesítési feltételekről 

Felsőpakony, 2026. augusztus 11. 

   
  dr. Molnár Csaba s.k. 
  jegyző 

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=CELEX%3A32016R1191
https://njt.hu/jogszabaly/2023-103-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2017-1-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2016-150-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2010-1-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/1990-93-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2017-429-20-22
https://njt.hu/jogszabaly/2017-174-20-22

