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UGYLEIRAS

Anyakonyvi eljarashoz

Anvakonyvi iigyintézés Fels6pakonyon

A Fels6pakonyi Polgdrmesteri Hivatal anyakonyvvezetGje a jogszabédlyban meghatarozott
hataskorben és illetékesség alapjan latja el az anyakonyvi feladatokat.

Az anyakonyvi {igyintézés sordn az iigy jellegétsl fliggéen személyes megjelenésre,
okiratok bemutatasdra, nyilatkozat megtételére, illetve elektronikus tigyintézésre lehet
sziikség.

F6bb anyakonyvi iigytipusok:

1. Anyakonyvi kivonat kiéllitdsa

2. Sziiletés anyakonyvezése

3. Teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozat

4. Hazassagkotési szandék bejelentése

5. Hazassagkotés

6. Hazassagi névviselési forma modositasa

7. Halaleset anyakonyvezése

8. Sziiletési név megvéltoztatdsa

9. Uténévvel kapcsolatos tigyek

10. Anyakonyvi hatosagi bizonyitvany

11. Csaléddi jogéllas rendezése

12. Hazai anyakonyvezés

13. Allampolgarsagi tigyek

14. Bejegyzett élettarsi kapcsolat - tajékoztatas
15. Anyakonyvi adatok, régi anyakonyvek kutatasa

1. ANYAKONYVI KIVONAT KIALLITASA

Anyakonyvi kivonat kérhet6 sziiletési, hazassagi, haldleseti és bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitésérol sz6l6 anyakonyvi eseményrol.

Tobbnyelvi formanyomtatvany: kizdrélagos rendeltetése az, hogy megkonnyitse azoknak
a kozokiratoknak a forditasat, amelyeket kulfoldon, az Eurépai Unié valamely
tagallamaban hasznalnak fel. A tobbnyelvii formanyomtatvany 6néll6 okiratként nem
hasznalhato fel. Kiallitasa kizérolag a 2014. jalius 1. utan kiallitott anyakonyvi kivonatokhoz
kérelmezhetd.

Fels6pakonyi Polgarmesteri Hivatal
Web: www.felsopakony.hu, Hivatali kapu: FELSOPPH, KRID:701129947
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Lehet6ség van anyakonyvi kivonat kidllitdsa irdnti kérelem elektronikus dton torténd
el6terjesztésére, valamint ezzel egyidejtileg - az Eur6épai Unié mas tagallamanak tertiletén
torténd kulfoldi felhasznalas céljara - tobbnyelvii formanyomtatvany kérelmezésére is.
Tobbnyelvli formanyomtatvany legfeljebb két idegen nyelven kérelmezhet6 az aldbbi
linken.

Kérelem anvakonyvi kivonat kiallitdsédhoz

személyes megjelenéssel vagy postai tGton barmely telepiilési onkormanyzat
anyakonyvvezet6jénél vagy kilfoldon a magyar kiilképviseleten, tovabba a hataskorébe
tartozo6 tigyben a hazai anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szervnél, Budapest
Févaros Kormanyhivatalandl, illetve

az egyes kormanyablakokban kihelyezett elektronikus tigyintézési pontokon.

A torvényes képviseldnek - a sziil6 kivételével -, illetve a meghatalmazottnak ezen tigyféli
mindségét igazolé okiratot is csatolnia kell a kérelemhez. A kérelmet az arra jogosult
személy terjesztheti el6. A kérelmez6 személyazonossagat, illetve az okirat kiadasara valo
jogosultsagat igazolni kell.

A kérelem személyes megjelenéssel torténd benyjtdsa esetén az iigyintézéshez minden

esetben sziikséges:

érvényes személyazonosité6 okmany
lakcimigazolvany,

meghatalmazott eljardsa esetén meghatalmazas,
sziikség esetén a jogosultsagot igazolé6 dokumentum.

Kérelem anvakonyvi kivonat kiéllitasa irant
Meghatalmazés anyvakonyvi okirattal kapcsolatos iigyintézéshez

Hataridék:

A kérelem teljesitésének hatdrideje sommas eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 15 nap.
Sommas eljarasnak abban az esetben van helye, ha a hidnytalanul el6terjesztett kérelem és
mellékletei, valamint a hat6sag rendelkezésére all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott. Az
ugyintézési hatarid6 a kérelemnek az eljar6 hatésaghoz torténé megérkezésétsl szamitando.

Benyajtandé dokumentumok:

Amennyiben valaki nem a sajat sziiletési anyakonyvi kivonatit kérelmezi igazolnia
sziikséges a képviseleti jogosultsagat, vagy személyes tigyintézés esetén az tigyféli
jogallasat.

Fizetési kotelezettség:

Az eljaras illeték- és dijmentes.

Eljar6 szerv:

Anyakonyvvezets, hivatasos konzuli tisztvisel6, Budapest Févaros Kormanyhivatala,
varmegyei kormanyhivatalok

Egyéb informaciok:


https://magyarorszag.hu/szuf_szolg_lista?kategoria=CS.ANY
https://felsopakony.hu/pdf/nyomtatvanyok/Kerelem_anyakonyvi_kivonat_kiallitasa_irant.pdf
https://felsopakony.hu/pdf/nyomtatvanyok/Meghatalmazas_anyakonyvi_okirattal_kapcsoltos_ugyintezeshez.pdf

Kilfoldon tortént anyakonyvi esemény esetén abban az esetben allithato ki anyakonyvi
kivonat, amennyiben az anyakonyvi esemény hazai anyakonyvezése kordbban megtortént.



2. SZULETES ANYAKONYVEZESE

A Magyarorszagon tortént sziiletést a sziiletés helye szerint illetékes anyakonyvvezetd
anyakonyvezi.

A sziiletés anyakonyvezése soran az anyakonyvvezeto a gyermek és a sziil6k jogszabélyban
meghatédrozott adatait rogziti.

Sziikséges lehet: a sziil6k személyazonosité okmanya, lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvanya, a sztil6k hazassagat igazol6 okirat, ha az adat az elektronikus anyakoényvben
nem 4all rendelkezésre; a csalddi jogallas rendezéséhez sziikséges okiratok.

3. TELJES HATALYU APAI ELISMERO NYILATKOZAT

A teljes hatalyt apai elismer6 nyilatkozatot a gyermek sziiletését megel6z6en vagy utan - a
fogamzasi id6 kezdetétdl személyesen lehet megtenni.

A nyilatkozathoz sziikséges dokumentumok:
A gyermek megsziiletése el6tt:
a szul6k egylittes személyes jelenléte, (kiskort sziil6k esetén a gyamhatésagnal kell

megtenni a bejelentést)
- érvényes személyi igazolvany vagy utlevél,
- lakcimet igazol6 hatésagi igazolvany,

- az anya csalddi allapotardl igazolds (elvalt csaladi dllapotti esetén a vélasrol szo6l6 jogerds

birésagi itélet, 6zvegy csalddi allapott esetén a halotti anyakonyvi kivonat)
- terhesgondozasi kiskonyv
- szakorvosi igazolds a magzat fogantatasat és a sziiletés varhaté id6pontjat tartalmazva.

- amennyiben az apasdgot megallapit6 teljes hatalya elismerd nyilatkozatot a gyermek
sziiletése el6tt teszik, a sziilés feltételezett id6pontjat, a fogamzas feltételezett idGpontjat

szakorvosi bizonyitvannyal kell igazolni.

A gyermek megsziiletése utan:

- a sziilok egyiittes, személyes jelenléte, (kiskora sziil6k esetén a gydmhatésagnal kell
megtenni a bejelentést)

- érvényes személyi igazolvany vagy utlevél, lakcimet igazol6 hat6sagi igazolvany,
- az anya csaladi allapotarol igazolas (elvalt csaladi allapott esetén a vélasrol szo16 jogerds
birésagi itélet, 6zvegy csalddi allapott esetén a halotti anyakonyvi kivonat)

- a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,

- amennyiben az anya a sziilést6l szamitva 300 napon beliil vélt el, vagy lett 6zvegy, akkor
apai elismer§ nyilatkozat nem tehet6, csak birésag altal jogerésen kimondott apasig
vélelmének megdontése utan.
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4. HAZASSAGKOTESI SZANDEK BEJELENTESE

Hézassagot ott lehet kotni, ahol az erre irdnyuldé szédndékot a par bejelenti az
anyakonyvvezeténél. A hdazassagkotési szandék bejelentésérél az anyakonyvvezetd
jegyz6konyvet vesz fel. A hazassagkotés id6pontjat a par az anyakonyvvezet6vel egyezteti,
ami a jegyzokonyv felvételének id6pontjgdhoz képest legkordbban 31. napra ttizhet6 ki.
Egyes esetekben a Jegyz6 a varakozasi id6 al6l felmentést adhat.

A hazasul6knak személyesen kell megjelennitik a jegyzokonyv felvétele céljabol. A
hazassagkotéshez sziikséges dokumentumok:

mindkét hazasul6 érvényes személyi igazolvanya, vagy érvényes utlevele, vagy magyar
allampolgarsagot igazol6 dllampolgarsagi bizonyitvanya

lakcimigazolvany,

mindkét hazasul6 eredeti sziiletési anyakonyvi kivonata,

elvélt, 6zvegy csaladi allapot esetén joger6s bontéitélet, illetve halotti anyakonyvi kivonat
eredeti példanya

Kulfoldi &allampolgarsdgti hazasuld esetén el6zetes telefonos egyeztetés és tovabbi
személyes tajékoztatds sziikséges.

A hézassagkotési szertartasok szinvonaldnak és tinnepélyességének emeléséhez igény
szerint, téritési dij ellenében szolgéltatdsok vehetSk igénybe, melyekrél a hazasulék a
hazassagkotési szandék bejelentésekor kapnak tajékoztatast.

5. HAZASSAGKOTES FELSOPAKONYON

A Fels6pakonyon torténé hazassagkotés helyi szabalyait a 19/2025. (XIL. 1.) onkormanyzati
rendelet tartalmazza.

Hivatali helyiség: Szab6 Magda Konyvtar és Kozosségi Haz nagyterme, 2363 Fels6pakony,
Réakoczi utca 41.

Hivatali helyiségen kiviili hdzassagkotéshez engedély sziikséges.

A téritési dijat a megrendelés napjan kapott csekken kell megfizetni tgy, hogy az dsszeg
legkés6bb az anyakonyvi eseményt megel6z6 napon a Hivatal szamlajara megérkezzen.

A szolgaltatds visszamondasara és a dij visszatéritésére a helyi rendelet kiilon szabalyai
vonatkoznak.

6. HAZASSAGI NEVVISELESI FORMA MODOSITASA

Az eljarashoz sziikséges:

érvényes személyi igazolvany és lakcimigazolvany,
eredeti hazassagi anyakonyvi kivonat
a névvaltoztatasi kérelem illetékmentes

Hazassagi névviselési forma moédositasara iranyuld kérelmet barmely anyakonyvvezet6nél,
vagy hivatdsos konzuli tisztvisel6nél személyesen lehet benydjtani. A névvaltoztatasi
szandékrol az anyakonyvvezet6 jegyzékonyvet vesz fel.

A hézassagi névviselési forma moédositasara irdnyulo eljaras lefolytatdsdra - amennyiben a
hédzassagi anyakonyvi bejegyzés adatai az elektronikus anyakonyvben kordbban mar



rogzitésre kertiltek - barmely anyakonyvvezets, egyéb esetben a hazassagkotést
nyilvantarté anyakonyvvezet6 illetékes. A kérelem elbiralasara jogosult anyakonyvvezetd,
ha a kérelmet teljesiti, a valtozéast az elektronikus anyakonyvbe bejegyzi, és kérelemre
anyakonyvi kivonatot allit ki az Gj névre.

A véltozast a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban is rogziti. A névvaltozas utan
kezdeményezni kell a személyazonosité okméanyok, lakcimkartya cseréjét.

7. HALALESET ANYAKONYVEZESE

Halaleset anyakonyveztetése a halaleset helye szerinti anyakonyvvezet6nél torténik.
Haléleset anyakonyvezéséhez sziikséges iratok:

az elhunyt személyi igazolvanya,

érvényes ttlevele, (ha van)

2001. januér 1. utan kiadott (kartyaalakt) jogositvanya,

lakcimigazolvanya,

az elhunyt sziiletési, hazassagi anyakonyvi kivonata,

elvélt, illetve 6zvegy csalddi allapota esetén a hdzassag megszilinését igazol¢ irat,
halottvizsgélati bizonyitvany.

A halotti anyakonyvi kivonat kiallitasa illetékmentes.

8. SZULETESI NEV MEGVALTOZTATASA

Sziiletési (csaladi név és vagy uténév) névvaltoztatasi kérelemhez sziikséges iratok:

személyazonossag és allampolgarsag igazoldsara alkalmas okmény: személyi igazolvéany,
utlevél,

lakcimigazolvany,
sziiletési anyakonyvi okirat,
a névvaltoztatasban érintettek személyes hozzéjarulasa.

A sziiletési név - csaladi és/vagy uténév - megvaltoztatdsa csak magyar allampolgér
részére engedélyezhets. A kérelmez6 kizarélag a sajat, a kiskort gyermeke, a gondnokoltja
vagy a gyamoltja sziiletési nevének megvaltoztatasit kérelmezheti. A szild
névvaltoztatdsanak a hatdlya - erre iranyulé kérelem esetén - kiterjedhet a sziil6 csaladi
nevét visel6 kiskort gyermekek csaladi nevére. A sziil6 csaladi nevének megvaltozasat a
kiskorti gyermek sziiletési anyakonyvi bejegyzésébe akkor is be kell jegyezni, ha a sziil6
nem kérte a névvéltoztatas hatdlyanak a kiskort gyermekre torténd kiterjesztését vagy a
gyermek nem a névvaltoztatassal érintett sziil6 sziiletési csalddi nevét viseli. Ezért a
kérelemben a kérelmezének a kiskort gyermekei adatair6l nyilatkoznia sziikséges. A
névvaltoztatds hatdlya kiterjed a kérelmez6 nevét visel6 hazastdrs hazassagi nevére. A
magyar hagyomanyoktdl eltér6 hangzasd, a magyar csaladnevek rendszerében nem
szerepl6 vagy kis szdmban el6fordul6 csaladi név, torténelmi név, régies irasmoéddal irott
csaladi név felvételét - kiilonos méltanylast érdemld koriilmények kivételével - nem lehet
engedélyezni.

A sziiletési névvéltoztatasi eljardssal osszeftiggésben fizetend6 igazgatasi szolgéltatasi dij
Osszegének a befizetését 2021. janudr 1. napjatol a Budapest Févaros Kormanyhivatala altal



megjelolt szamlara kell az iigyfélnek megfizetnie. Atutalds Osszege sziiletési uténév
megvéltoztatasakor: 13.000.- forint.

Atutalas Osszege sziiletési csalddi név, valamint a sziiletési csalddi és utonév
megvéltoztatasakor: 18.000.- forint.

Szdmlaszam: 10023002-00299592-00000000
Kedvezményezett neve: Budapest F6varos Korméanyhivatala

Ko6zlemény: ,Névvéltoztatds”, névvaltoztatdssal érintett személy hazassagi és sziiletési
neve

(kiskorti vagy gondnokolt esetén is minden esetben a névviltoztatissal érintett személy nevét
sziikséges feltiintetni, nem pedig a befizetést teljesité személyét)

Példak az atutalasi megbizas kozlemény rovatéra:
Névvéltoztatds Nagy Gézané sz. Varga Irma
Névvéltoztatas Kovacs Géza

Névvéltoztatds Kovacs-Takéacs Anikoé sz. Takacs Aniko

Az atutalas megtorténtének igazolasara szolgalo banki igazolds masolatat a névvaltoztatasi
kérelemhez csatolni sziikséges.

Teljes vagy részleges koltségmentesség a 469/2017. (XIL28.) Korm. rendeletben foglalt
feltételek fennallasa esetén engedélyezheto.

Tajékoztatjuk a Tisztelt Ugyfeleket, hogy a 2005. évet megel6z6en keletkezett
névvaltoztatasi iratok a Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltara Srizetében vannak.

A levéltéri iratdllomény részét képezd névvaltoztatdsi iratokb6l mésolatot a Magyar
Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltaratol kell kérelmezni, tovabba, ha anyakonyvi eljarasban
megvaltozott név igazoldsat kérik, a nyilvantarté anyakonyvvezet6 névvaltozasi hatésagi
bizonyitvanyt allit ki.

Névvaltozasi hatdsagi bizonyitvany kiallitdsara kizarélag a sziiletési helye szerinti
(nyilvantart6) anyakonyvvezet6 rendelkezik hataskorrel és illetékességgel, igy a
kérelemmel sziveskedjenek kozvetleniil a sziiletési helye szerinti Polgarmesteri Hivatal
anyakonyvvezet6jét megkeresni.

Kivétel:

Az anyakonyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi L. torvény (a tovabbiakban: At.) 2024. méjus 24.
napjatol hatalyos 44/B. §-a kiveszi a névvéltoztatasi eljarasok hatalya aldl azokat az
eseteket, amikor a magyar 4allampolgér sziiletési anyakonyvi bejegyzésében és a
személyiadat- és lakcimnyilvéntartasban szerepld sziiletési csaladi név vagy uténév eltér,
és a személyazonossagot igazol6 hatésagi igazolvanya alapjan megallapithat6, hogy a nevét
a kért formaban hasznalta.

A sziiletési nevet érint6 adatvéltozast a kett6s feltétel fenndlldsa esetén az anyakonyvvezetd
- névvaltoztatasi eljaras lefolytatdsa és engedélyezése nélkiil - sajat hatarkorben teljesiti.



9. UTONEVVEL KAPCSOLATOS UGYEK

Az uténévvel kapcsolatos eljardsok korében az adott tigytdl fliggéen névvéltoztatasra,
illetve az anyakonyvben szereplé uténév-adatok médositasara kertilhet sor.

Az egyes eljarasok feltételeit az anyakonyvi jogszabédlyok hatdrozzak meg. Az adott tigyben
sziikséges eljaras kivalasztasahoz el6zetes egyeztetés javasolt.

10. ANYAKONYVI HATOSAGI BIZONYITVANY

Anyakonyvi hatésagi bizonyitvany olyan anyakonyvi adat igazoldsara szolgal, amely nem
szerepel az anyakonyvi kivonat adattartalméban.

Az anyakonyvi hatésagi bizonyitvany kiallitdsdra az anyakonyvvezet6 jogosult.

11. CSALADI JOGALLAS RENDEZESE

A csaladijogallas rendezésével kapcsolatos tigyek kozé tartozhat kiilondsen a teljes hatalyta
apai elismerd nyilatkozat (3. pont), birésagi dontés alapjan torténé adatatvezetés, az apasag
vélelmével kapcsolatos valtozas, orokbefogaddssal kapcsolatos adatvaltozas és egyéb
csaladi jogéllast érint6 valtozas.

Egyéb esetekben a konkrét eset pontos megjelslésével keresse az anyakonyvvezetét.

Apasag biroi megallapitdsa, apasag bir6i megdontése, orokbeadds esetén a tarshatésagok
altal megkuldott iratok beérkezésekor indul meg az eljaras.
Ha az anya a sziilést6l szdmitva 300 napon belil valt el, vagy lett 6zvegy, akkor apai

elismer6 nyilatkozat nem tehetd, csak bir6sag altal jogerésen kimondott apasag vélelmének
megdontése utan.

12. HAZAI ANYAKONYVEZES

A kulfoldon tortént, magyar allampolgért érinté anyakonyvi események magyarorszagi
nyilvantartasba vétele hazai anyakonyvezés keretében torténik.

Ide tartozhat kulonosen: kulfoldon tortént sziiletés, hazassagkotés, haléleset, kiilfoldon
létesitett bejegyzett élettarsi kapcsolat és az ezekhez kapcsolodé adatvaltozas.

A kiulfoldi okiratok elfogaddsanak feltételei az adott orszagtdl és az alkalmazandé
nemzetkozi szabalyoktdl fliggnek.

13. ALLAMPOLGARSAGI UGYEK

Az allampolgarsagi tigyekben az anyakonyvvezet6 csak a jogszabdlyban meghatarozott
feladatokat latja el.

14. BEJEGYZETT ELETTARSI KAPCSOLAT-TAJEKOZTATAS

A bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésére iranyulé sziandékot nem a Fels6pakonyi
Polgarmesteri Hivatal anyakonyvvezet§jénél kell bejelenteni.

Az anyakonyvi eljarasokrol szol6 2010. évi L. torvény 31. § (1) bekezdése szerint a szandékot
a févarosi keriileti, a megyei jogti varosi, valamint a jarasi hivatal székhelye szerinti
képvisel6-testiilet hivatalanak anyakonyvvezet6jénél lehet bejelenteni.



Fels6pakony a Gyadli jarashoz tartozik, ezért az tigyben a Gyali Polgarmesteri Hivatal
anyakonyvvezet&jéhez kell fordulni.

Gyali Polgarmesteri Hivatal: 2360 Gyal, K6rosi at 112-114.
15. ANYAKONYVI ADATOK, REGI ANYAKONYVEK KUTATASA

A régi anyakonyvi adatok kutathatésagara az anyakonyvi jogszabalyokban meghatarozott
szabalyok vonatkoznak.

Az 1895. oktober 1-je el6tt vezetett egyhdzi anyakonyvek, illetve az allami anyakonyvek
kutatasanak feltételei eltérhetnek.

Régi anyakonyvi bejegyzések kutatasaval kapcsolatban a Magyar Nemzeti Levéltar nyujt
tajékoztatast.

Vonatkozo jogszabalyok

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/1191 rendelete (2016. julius 6.) egyes
kozokiratoknak az Eurépai Union beliili bemutatdsara vonatkozo el6irasok egyszertisitése
révén a polgarok szabad mozgédsanak elémozditasardl és az 1024/2012/EU rendelet
modositasarol

2023. évi CIII. térvény a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatdsok nyujtasdnak egyes
szabélyairol,

2017. évi L. torvény a kozigazgatasi perrendtartdsrol,

2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol,

2010. évi L. torvény az anyakonyvi eljarasrol,

1990. évi XCIII. térvény az illetékekrdl,

429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok ellatdsanak részletes
szabalyair6l

174/2017. (V1. 30.) Korm. rendelet az anyakonyvvezet6 és az anyakonyvi szervek eljarasarol
és kijelolésérdl, valamint az anyakonyvezéshez sziikséges képesitési feltételekrsl

Fels6épakony, 2026. augusztus 11.

dr. Molnar Csaba s.k.
jegyz6
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