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Felsopakony Nagykozség Targy: Vezetoi osszefoglalé
Jegyzdjének! Ellendrzés szama: 8/2022

Tisztelt Jegyzod Asszony!

A Fels6pakony Miivelodési Haz 2021. évi atfogd pénziigyi gazdasagi ellendrzése cimil és az
8/2022. szamu ellendrzést az ellendrzési programnak megfeleléen a belsé ellendrzés
elvégezte, amelyrol az elkésziilt ellendrzési jelentést eziiton megkiildom.

A vizsgélat célja volt a 2022. évi szabélyszerliségi vizsgalat.

A vizsgédlat sordn felmértiik és értékeltiik, hogy a nyilvantartasok vezetése megfelel-e a
jogszabalyi elbirasoknak.

Meg vagyunk gy6zdédve arrél, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

L

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellenorzési jelentésben talalhato.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzatt teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Szigetszentmiklos, 2022.09.03. o / .Fop
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ELLENORZESI JELENES

Az ellendrzitt szervezet: Fels6pakony Nagykozség Onkorményzat
Miivel6dési Haz

Az ellenérzés célja, feladatai: Annak értékelése, hogy az (")nkormz’myzat
gazdalkodas szabalyszeriisége
biztositott-e a koltségvetési tervezés,
végrehajtis és beszamol6 sor4n,
a gazdalkodas szabalyszeriiségét
biztosito ellenérzési eljarasok
megfeleléen segitették e a végrehajtast.

Az ellenérzés targya: Az ('f)nkormzinyzat pénziigyi-iranyitasi és
operativ miikodési tevékenysége a
kapcsol6dé dokuméntumok alapjan

Ellenorzott idoszak: 2021. év

Helyszini ellendrzés ideje: 2022.08.15-t61 - 2022.08.30-ig



MEGALLAPITASOK

1.) A gazddlkodds szabdlyozottsiga, a bizonylati rend és Sfegyelem
szabalyszeriisége

a.) Pénziigyi-szamviteli szabdlyzatok

Az Allami Szamvevészék 2020. évben az nkormanyzatok integritasanak
ellenérzéséhez bekérte az onkormanyzat valamennyi szabalyzatit. Ezt az
ellendrzést 2021.01. héban fejezték be, a lezérasa pedig 2021.03.31-vel volt.

A Szamvev6szék hidnyossigot nem allapitott meg és az Onkormanyzat
szabalyzatait 6tosre értékelte.

A belsé ellenérzés ezért a 2021. évi szabalyzatokat nem ellenérzi. Az intézmény
rendelkezik SZMSZ-el, amelyet a Képvisel-testiilet a 34/2022.(03.24.) szamu

hatdrozataval elfogadott. Az SZMSZ tartalmazza a hézirendet, a munkakéri
leirasokat és a téritendd szolgaltatasokat,

b.)ElGiranyzat nyilvantartds vezetése

Az eléiranyzat nyilvantartasit az intézmények a feladat megosztasi szabalyzat
szerint a hivatal vezeti, -

2.) Az onkormdnyzati vagyon nyilvdntartisa, szimbavétele

A kis és a nagy értékii targyi eszkozoket az ASP rendszerben tartjdk nyilvén,
amelyet a hivatal vezet.

3.) Az intézmény dltal vezetett bérn yilvdntartdsok ellendrzése

Az intézmény bérnyilvantartasit a hivatal vezeti, az intézmény a kovetkezd

létszammal rendelkezik:
-1 16 kdnyvtaros



-1 6 miivel6dés szervezd
-1 16 informatikus

-1 f6 egyéb irodai

-1 6 kisegit6

-1 16 takaritd

4.) Analitikus nyilvdntartdsok ellenérzése

- Szigoru szdmaddsi nyilvéntartds
A kiallitott szdmlakbél lefliznek egy példanyt és év végén kinyomtattdk a
szamlakbdl az 6sszesité kimutatast.

-Bélyegzd nyilvantartds
A bélyegz6 nyilvéntartast folyamatosan vezetik.

-Kulcs nyilvantartdsa
A kulcs nyilvantartast folyamatosan vezetik.

-Fénymasolds

A fénymasoldsrol nyugtat allitanak ki, majd 6sszesitést készitenek, melyet leadjék a
hivatalba, ahol kiéllitjak a szamlat. nfot

A rendezvényekrl vezetik a rendezvény naplét, amely alapjan elkészitik az éves
statisztikat.

5./Konyv nyilvdntartds

A konyvekrdl a SZIKRA programmal vezetik a nyilvantartast. A kényveket 2021.
évben leltdroztdk. 2021.01. héban tortént selejtezés is, amelyrdl elkészitették a
torlési jegyzéket. A kdnyvtari kitetek szama Jjelenleg 6.485 kétet.

Beiratkozasi naplét vezetik.

A rendszeres €s a nem rendszeres bérleti szerzédésekrdl vezetnek nyilvantartast a
kidllitott szamlak alapjan.



OSSZEFOGLALAS, JAVASLATOK

A belsd ellenérzés hidnyossagot nem allapit meg.

A jelentés intézkedési terv dsszedllitast nem igényel.

Szigetszentmiklds, 2022.09.03.
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Ziradék

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat Aatvettem. A
koltségvetési szervek belss ellendrzésérd| sz016 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
¢rtelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételéts] szamitott 15
munkanapon beliil megkiildém az ellenérzést vegzo szervezet vezetdjének;*

-eszrevételt nem kivanok tenni.*

#esessesansennnns LR R T R

alairas**

- *amegfeleld szoveget ala kell haznj
- **nyilatkoznia kell az ellenérzstt teriilet, illetve szervezeti egység vezetbjének, illetve annak, akire vonatkozdan
a jelentés megéllapitast vagy javaslatot tartalmaz

Belsd ellenérzési jelentés
Felsdpakony Miivelddési Haz

2021. évi atfogo

pénziigyi - gazdasagi ellendrzésérgl



