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ALLASPALYAZAT
FELSOPAKONYI POLGARMESTERI HIVATAL
Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Munkaiigyi el6adoé

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Fels6pakony Nagykozség Onkormanyzatanak
munkaligyi feladatdnak elvégzése. Munkaszerz6dések, munkaszerz6dés moddositasok,
atsorolasok Kkészitése. Jogviszony létesitésével és megsziinésével kapcsolatos ligyintézés.
Szabadsagok, tavollétek rogzitése a KIRA szakrendszerben. Munkatigyi kérdésekben tajékoztatast
és segitséget nyujt a dolgozoknak. Személyes anyagok kezelése. Statisztikak készitése. Kezeli és
nyilvantartja a dolgozok munkakori leirasait. Ellatja a koztisztvisel6k és képvisel6k
vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos tajékoztatasi, nyilvantartasi és 6rzési feladatokat. Vezeti
az Onkormdanyzat targyi eszkoz és ingatlankataszter nyilvantartdsit a KATI és IVK
szakrendszerben.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Fels6pakony
A munkavégzés pontos helye: 2363. Fels6pakony, Pet6fi Sandor u 9

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a hatalyos
jogszabalyok és az onkormanyzat sajat szabdlyzatai az iranyadok. Prébaidé: 6 hénap. Tovabbi
informaciét nyujt:

Babics Edina 20/929-9776 telefonszamon.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, munkatigyi és személyiigyi végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- KIRA, KATA, IVK szakrenszerek ismerete

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Onéletrajz

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrdl sz6ld
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.01.24. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: elektronikusan: dr. Molnar Csaba jegyz6 részére
polgarmesteri.hivatal@felsopakony.hu, postai uton: Fels6pakonyi Polgarmesteri Hivatal (2363.
Fels6pakony, Pet6fi Sandor u 9). A boritékra kérjik feltiintetni a palyazati azonositészamot és a
munkakor megnevezését.

A palyazat elbiralasanak mddja: Az elbiral6 a palyazatok megtekintése utan dont a palyazok
meghallgatasardl. A palyazok az eredményrdl az elbiralast kovetGen értesitést kapnak. A palyazat
benyujtasanak tényét és annak tartalmat az adatvédelmi el6irdsoknak megfeleléen kezeljiik.
Munkaltat6 a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.01.31. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.felsopakony.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.02.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.12.23.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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