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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

FELSŐPAKONYI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Munkaügyi előadó
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Felsőpakony Nagyközség Önkormányzatának 
munkaügyi feladatának elvégzése. Munkaszerződések, munkaszerződés módosítások, 
átsorolások készítése. Jogviszony létesítésével és megszűnésével kapcsolatos ügyintézés. 
Szabadságok, távollétek rögzítése a KIRA szakrendszerben. Munkaügyi kérdésekben tájékoztatást 
és segítséget nyújt a dolgozóknak. Személyes anyagok kezelése. Statisztikák készítése. Kezeli és 
nyilvántartja a dolgozók munkaköri leírásait. Ellátja a köztisztviselők és képviselők 
vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos tájékoztatási, nyilvántartási és őrzési feladatokat. Vezeti 
az Önkormányzat tárgyi eszköz és ingatlankataszter nyilvántartását a KATI és IVK 
szakrendszerben.

Betöltendő állás szakmacsoportja: HR és munkaügy

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Emberi 
erőforrási/oktatási, képzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Felsőpakony

A munkavégzés pontos helye: 2363. Felsőpakony, Petőfi Sándor u 9

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a hatályos 
jogszabályok és az önkormányzat saját szabályzatai az irányadók. Próbaidő: 6 hónap. További 
információt nyújt: 

Babics Edina 20/929-9776 telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság
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- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 5. Felső középfokú szakképesítés  emelt szintű szakképesítés, 
szakképesítés-ráépülés   szakképesítés  felsőfokú szakirányú szakképzettség  technikusi 
szakképzettség , Egyéb végzettség, munkaügyi és személyügyi végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- KIRA, KATA, IVK szakrenszerek ismerete

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- önéletrajz

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.01.24. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: elektronikusan:  dr. Molnár Csaba jegyző részére 
polgarmesteri.hivatal@felsopakony.hu, postai úton: Felsőpakonyi Polgármesteri Hivatal (2363. 
Felsőpakony, Petőfi Sándor u 9). A borítékra kérjük feltüntetni a pályázati azonosítószámot és a 
munkakör megnevezését.

A pályázat elbírálásának módja: Az elbíráló a pályázatok megtekintése után dönt a pályázók 
meghallgatásáról. A pályázók az eredményről az elbírálást követően értesítést kapnak. A pályázat 
benyújtásának tényét és annak tartalmát az adatvédelmi előírásoknak megfelelően kezeljük. 
Munkáltató a pályázati eljárás eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.01.31. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.felsopakony.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.02.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.12.23.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


