Fels6pakonyi Polgarmesteri Hivatal

A kozszolgalati tisztvisel6krdl szo6l6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

anyakonyvvezetd és hatosagi iigyintézo
munkakdr betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
Hatdrozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2363 Fels6pakony, Pet6fi Sandor utca 9.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elirasairdl szolo 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkor:

A 29/2012.(IIL.7.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletének 14. és 25. pontja alapjan: hatdsagi és
anyakonyvi feladatkor I. besorolasi osztalyban

A munkakdrhoz tartozo f6bb tevékenységi korok:
Anyakonyv-vezetéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa: hazassagkotések, —sziiletések,

haldlesetek anyakonyvezése, hagyaték és kapcsolodd feladatok ellatdsa (hagyatéki leltar
felvétele, kozjegyzovel kapcsolattartas), allampolgarsagi hazai anyakonyvezetési iigyek,
honositds, névvaltozasok, névmddositasok, apai elismerd nyilatkozat, kozremiikodik a
héazassagkotéseknél.

Ipari és belkereskedelmi igazgatdsi feladatok, birtokvédelmi feladatok ellatdsa, engedélyek
kiaddsa, egyéb hatosagi {ligyek intézése, hatosdgi bizonyitvanyok kiadasa,
cimmegallapitdssal és cimképzéssel kapcsolatos feladatok elldtasa. Ugyfelekkel vald

kapcsolattartds. A tevékenységi korbe tartozd jogszabalyok folyamatos kovetése.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krol

szolo 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Kozszolgalati Szabalyzat vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:
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magyar allampolgarsag,
cselekviképesség,
buntetlen el6élet,
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anyakonyvi szakvizsga megléte,
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felsGoktatasban szerzett kozszolgalati, gazdasdgtudomanyi, természettudomanyi,
bolcsészettudomanyi,  tdrsadalomtudomaényi,  hittudoméanyi, jogi, = miiszaki
szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség és informatikai,
ugyviteli, kozgazdasagi, kozszolgdlati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak
ugyintézdi vizsga,

% felhasznaldi szinti MS Office alkalmazdsok ismerete

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
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% kozigazgatdsban szerzett legaldbb 2 éves szakmai tapasztalat,
% kozigazgatasi szakvizsga

Elvart kompetenciak:

R/

% 0Onallosag, precizitds, megbizhatosag, feleldsségtudat, terhelhetdség,

7/ 11z sz 7 . 7 . 4 7
** kivalo helyesiras és szakmai nyelvezet(i fogalmazasi készség,

J/ . /7 7 s 7 s . . . 7.1 7
¢ magas szintl szobeli és irasbeli kifejezOkészség,
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% csapatmunkdra valo alkalmassag, egyiittmiikodés

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
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A 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti 6néletrajz,
Motivacios levél,
A végzettséget, szakképesitést tantisitd okiratok masolatai,
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A palyazatban elényként megjelolt feltételeket igazolé dokumentumok,
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Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany,
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¢

Nyilatkozat, hogy vaéllalja a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsat,

Nyilatkozat arrol, hogy a palydzati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljardssal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,

% Nyilatkozat arrdl, hogy kinevezése esetén munkakori Osszeférhetetlenség vele

R/
0’0

szemben nem all fenn, nem &ll hivatalvesztés fegyelmi biintetés hatdlya alatt, amely
miatt kozigazgatdsi szervnél nem alkalmazhato.

A munkakdr betolthetéségének id6pontja:
Az allas varhato betoltésének idépontja: 2025.08.11.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.06.06.
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A pélyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informdciot Ruska Renata személytigyi eléado
nyujt, a 06-20-929-9776 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Fels6pakonyi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2363 FelsOpakony, Pet6fi Sandor utca 9.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonositdo szamot: F/1742/2025., valamint a munkakor
megnevezését: anyakonyvvezetd €s hatosagi tigyintézd.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasainak médja, rendje:

A palyazat benyujtdsanak kizarolagos feltétele az eldirt végzettségnek valdo megfelelés. Az
el6zetes birdlat a szakmai Onéletrajz és a végzettség alapjan torténik. A megadottdl eltérd
modon benyujtott palydzat annak automatikus figyelmen kiviil hagyasat eredményezi.
Erkolesi bizonyitvany hidnyaban csatolni kell a kérelmezés postai feladovevényét vagy
ugyfélkapus visszaigazoldsat. A kinevezéskor 6 honap probaidé keriil kikotésre. A
Palyaztato fenntartja maganak a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.13.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.felsopakony.hu honlapon
szerezhet.
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